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Insider Guide for a Perfect Resume 

 

简历这么重要，你准备好了么？ 

简历是什么？就是申请者的脸！所以准备一份专业、相关度高、并突出个人特点的简历势在必

行！ 

在阅过数千份简历并和JPM, Goldman Sachs, McKinsey等recruiting方面经验丰富的朋友交流之

后，我们发现，95%以上的同学并没有在简历里充分展现自身优势。 

普遍存在的一些问题包括：相关性不足，经历重复冗余，逻辑不清的结构，流水账式的记录，

冗长重复的陈述和不够专业的英语表达… 这些都是大家在秋招之路上的拦路虎。下文我们会

具体举例说明。 

如何才能避免误区，在激烈的竞争中脱颖而出呢？经过多位业界大牛多方探讨后， 我们精心

总结了一份如何真正展示自己最佳经历的简历修改Guide。 

 

科学完善简历四步走： 

虽然这份Guide篇幅简短，但是确是货真价实，如果你还刚开始做一份自己的简历，那么请你

认真follow好每一步；而对于有过修改经验的朋友，也请耐心，因为看完之后可能你会惊醒自

己还有那么多提升空间。 

 

STEP1: Structure 

Structure the resume and show the most relevant experience based on your targeted position. 

对于professional的简历而言，最重要的莫过于相关性，让HR知道你就是他们要找的最适合做

这个职位的人。申请者应认真梳理自己的所有相关经历，并根据所申请的工作行业，有选择地

对其进行筛选放入简历。而不是简单罗列，常见误区： 

❌ Applying for a Quant position, but half page of the resume is about extra-curriculum 

❌ No corporate finance/valuation experience in an IBD application 

❌ Applying for risk management, but past experience is all about IBD, consulting & leadership 
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大家可以通过网上research、询问Alumni、与业内人士交流了解哪些内容才是相关的。 我们也

将常见行业的“特色”内容为大家列出，其中包括常见相关工作内容，最应具备的行业工作能力

等。 

🌰  Investment Banking: Financial modeling and valuations; Highly-motivated; Market follower; 

Communication; Interpersonal and relationship-building skills… 

🌰  Quant: Strong programming skills: Python, Matlab or R, Excel VBA；Statistical/Mathematical 

Models; Strong database skills: Oracle, MySQL… Portfolio/Products related knowledge;  

🌰  Consulting: Problem-solving skills; Analytical thinking; Communication… 

🌰  Risk Management: Control mindset; Detail Oriented; Risk-related Knowledge; Product related 

knowledge… 

 

STEP2: Content & Story Telling:  

Present your story in a more logical and compelling way. Highlight your strength and make the 

keywords stand out 

挑选出最佳经历后，无论是工作经历还是学术经历， 都应该将每一段经历变成一个有条理的

故事。先总结陈述自己所做部分工作的大背景和contribution，再补充带有skillset的关键词和细

节。多做功课了解重要的keywords，也可以follow网上经常说到的STAR方法。 

在此为大家提供一个典型的有关Content enhancement前后的例子，便于理解： 

 

BEFORE： 

XXX Securities, LLC.                                                   New York, NY                                                                                   

Client Manager Assistant                                       Dec 2016 - June. 2017 

• Opened account for clients; 

• Learned information about new securities from Roadshow; 

• Introduced new securities to potential investors; 

• Prepared materials for clients to purchase securities; 

• Answered FAQs online; 
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AFTER: 

XXX Securities, LLC.                                                   New York, NY                                                                                                              

Wealth Management Intern                                     Dec. 2016 - Jun. 2017 

• Collaborated with the team to evaluate the potential risks and predicted financial status for 15 
underlying funds based on their annual reports and market situation. 

• Researched the scale, status, and funds managers’ background for 10 funds and completed a 70-
page analysis report in order to make recommendations to clients. 

• Improved operational efficiency by performing operational support for clients, such as opening 
accounts, preparing security purchasing materials, and answering FAQs; 

• Educated customers on mortgage and guided them in the loan application process 

 

STEP3: Bullet Point Optimization 

Transform each line to its greatest potential and show the real impact 

故事写好了，现在是时候把每个bullet精炼。一方面简短精炼，另一方面也要突出自己的优势

和特点。关于如何精炼bullet point，可以多了解行业的内容或参考其他人的经历，才能够有最

准确的词汇和最简洁的表达。另外，表达accomplishments的时候可以用facts, data, numbers 

and symbols (like “$” and “%”)来吸引眼球。 

 

STEP4: Language & Format:  

Add some cosmetics from a native speaker and say things the right way 

简历内容基本完成，该是时候化个小妆了。应该把简历的格式完善整洁，放在1页A4纸上，并

导出pdf。有机会也可以向native speaker请教语言润色相关问题，动词和形容词有所变化。一

是更加生动有趣不乏力，二是展示良好的语言功底！ 

 

是时候Take Action了！ 

看到这里的你是不是恨不得立马拿出简历修改呢？快快行动起来，给自己的简历旧貌换新颜

吧！ 
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